
  

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก จังหวัดมหาสารคาม  โทร ๐ ๔๓๗๗ ๙๐๒๙ 

ที่ มค ๐๐๓๒/๙๘                               วันที่  ๔ มีนาคม  256๗             

เรื่อง   โปรดลงนามประกาศแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภท           
          ใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
เรียน    สาธารณสุขอำเภอนาเชือก 

    ตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบในหน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในกาดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA) โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ  ประจำปีงบประมาณ 256๗ ที่สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนด  มุ่งเน้นการ
ประเมินระดับการรับรู้ของบุคคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ  ตลอดจนการการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน  ผลการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปีงบประมาณ 25๖๗ ถูก
กำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองคก์าร  ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย นั้น    

  เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  
รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและการ
ขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ  ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสใน
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ พ.ศ. 2560 ที่ระบุถึงการให้ยืม  หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่ เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน  ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ  
และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ  การให้บุคคลยืมใช้ภายใน
สถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ  

ในการนี้  สำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก จึงขอเสนอประกาศแนวปฏิบัติเกี่ยวกับ 
การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
เพ่ือให้ท่านพิจารณาลงนามและให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ  ควบคุม กำกับ  ดูแล  ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงาน
ประพฤติปฏิบัติตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
โดยใช้ใบยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภท คง
รูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
ตามเอกสารแนบท้ายหนังสือ 
 
 
 
 
 

มาพร้อมนี้  ... 
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มาพร้อมนี้  และขออนุญาตนำประกาศแนวทางปฏิบัติฯ เผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอ   
นาเชือกและประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรในสังกัดทราบและถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  

       จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาลงนาม และขออนุญาตเผยแพร่ผ่านเว็บไซต์ ของหน่วยงาน 
            
 

  

 
 

 
  (นายสมัย  บัวชา) 

    นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 
เรียน  สาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
        -เพ่ือโปรดทราบ 
        - เห็นควรอนุญาต 
       คำสั่ง  สาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
        อนุญาต 
 
  
           (นายสมัย  บัวชา) 
  ผู้ช่วยสาธารณสุขอำเภอนาเชือก                   

     (นายสรายุทธ   ญาติปราโมทย์) 
                          สาธารณสุขอำเภอนาเชือก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
               

ประกาศสำนักงานสาธารณสขุอำเภอนาเชือก 

เรื่อง แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป  

และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
                                                 ……………………………… 

 ตามมติคณะรัฐมนตรี  เมื่อวันที่ 23 มกราคม 2561 เห็นชอบในหน่วยงานภาครัฐเข้าร่วม
การประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในกาดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency 
Assessment : ITA)  โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการ
ดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ  ประจำปีงบประมาณ 256๗ ที่สำนักงาน ป.ป.ช. กำหนด  มุ่งเน้นการ
ประเมินระดับการรับรู้ของบุคคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของ
ราชการ  ตลอดจนการการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะของหน่วยงาน  ผลการประเมิน
คุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปีงบประมาณ 256๗ ถูก
กำหนดเป็นการประเมินผู้บริหารองค์การ  ประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย นั้น    

  เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริตและผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สิน
ของทางราชการ  และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐอันเป็นสาเหตุหนึ่งของการทุจริตและประพฤติมิชอบ  
รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สินของทางราชการและการ
ขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ  ตลอดจนเป็นไปตามข้อกำหนดในการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสใน
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ พ.ศ.2560 ที่ระบุถึงการให้ยืม  หรือนำพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่งมิใช่เพ่ือ
ประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระทำมิได้  การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  
ผู้ยืมต้องทำหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  แสดงเหตุผลและกำหนดวันส่งคืน  ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ  
และแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูประหว่างหน่วยงานของรัฐ  การให้บุคคลยืมใช้ภายใน
สถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  และการยืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ ดังนี้    

          1. การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ  จะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
2. การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกัน  จะต้องได้รับอนุมัติจาก 

หัวหน้าหน่วยงานซึ่งรับผิดชอบพัสดุนั้น  แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติจาก
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐ 

3. ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปจะต้องนำพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อย  หาก 

เกิดชำรุดเสียหายหรือใช้การไม่ได้หรือสูญหายไปให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย
ของตนเอง  หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภทชนิด  ขนาด  ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตาม 

ราคาที่เป็นอยู่ในขณะยืม 
4. การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐให้กระทำได้เฉพาะเมื่อ 

หน่วยงานของรัฐ  ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน  จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ
หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะให้ยืมได้โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน  และให้
มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร  ทั้งนี้  โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุประเภท                 

ชนิด  และปริมาณ  ... 
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ชนิด  และปริมาณ  เช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม 
5. เมื่อครบกำหนดยืม  ให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับทำหน้าที่แทนมีหน้าทีต่ิดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไป 

คืนภายใน 7 วัน  นับแต่วันครบกำหนด   
ขอให้ผู้ที่ได้รับมอบอำนาจ ควบคุม กำกับ  ดูแล  ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติ 

ตามแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  โดยใช้ใบยืม
พัสดุประเภทใช้คงรูป และพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง  ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภท คงรูปและพัสดุ
ประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก ตามเอกสารที่
แนบมานี ้และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัดต่อไป 

                                   ประกาศ  ณ  วันที่  ๔ มีนาคม  พ.ศ. 256๗ 
 
                                                             
 

                        (นายสรายุทธ   ญาติปราโมทย์) 
       สาธารณสุขอำเภอนาเชือก 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก  จังหวัดมหาสารคาม 

ตามประกาศสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงาน พ.ศ. 2561 

สำหรับหน่วยงานในราชการของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 

ชื่อหนว่ยงาน : ……สำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก.....จังหวัดมหาสารคาม…………………………..………….. 
วัน/เดือน/ปี : ....................................๔ มีนาคม ๒๕๖๗........................................................ 
  หัวข้อ: ...ขออนุญาตเผยแพร่ แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภท           
          ใช้สิ้นเปลืองของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
   เผยแพร่แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของสำนักงาน
สาธารณสุขอำเภอนาเชือก 
 
.................................................................................... ................................................................................ 
Linkภายนอก: …………………………………………………………………………………………………………….……………… 
  หมายเหตุ: ……………………………………………………………………………………………………………………………...... 
............................................................................................................................................................................... 
....................................................................................... .............................................................................. 
 

ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล ผู้อนุมัติรับรอง 
 
 
 
 
 

 

(นายสมัย      บัวชา) (นายสรายุทธ  ญาติปราโมทย)์ 
ตำแหน่ง นักวชิาการสาธารณสุขชำนาญการ ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอนาเชือก 

๔ มีนาคม ๒๕๖๗ ๔ มีนาคม ๒๕๖๗ 
 

ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร ่
 
 
 

(นายสมัย      บัวชา) 
ตำแหน่ง นักวชิาการสาธารณสุขชำนาญการ 

๔ มีนาคม ๒๕๖๗ 

 

 
 
 

 


